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2. 

สารบัญคูมือการใชงานระบบหองสมุดอิเล็กทรอนิกส (eBook) 

การใชงานระบบงานการจัดทําเอกสารคูมืออิเล็กทรอนิกส (eBook)หนา 

  1. การสรางหนังสือ eBook…………………………………………………………………………………………………………………4 

การใชเขาใชงานโปรแกรมอาน eBookสําหรับ  Windows……………………………….…………………………….31  
  3. การใชเขาใชงานโปรแกรมอาน eBook สําหรับ Android………………………………………………………..……….54 
 4. การเขาใชงานโปรแกรมอาน eBook สําหรับ iOS………………………….…………………………………………………70 
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ระบบหองสมุดอิเล็กทรอนิกส (eBook) 

เปนเครื่องมือสําหรับจัดทําหนังสือใหอยูในรูปแบบสื่ออิเล็กทรอนิกส(eBookหรือ e-Magazine) สามารถประยุกต

การใชงานไดหลายรปูแบบ เชน หนังสอืผลงานทางวิชาการ เอกสารการอบรม หรือทํารายงานการประชุม และอื่นๆ  

เพื่อสรางแหลงขอมูล e-Library หรือ Digital Library  เพิ่มโอกาส การเรียนรูของเจาหนาที่และบุคลากรในองคกร

และภายนอกองคกร เปนการเพิ่มชองทางการประชาสัมพันธหนังสือและสื่อตางๆ ขององคกร ในรูปแบบของหนังสือ

อิเล็กทรอนิกส สูผูสนใจ โดยผานเครือขาย Internet หรือ Intranet โดยการเผยแพรผานหองสมุดอิเล็กทรอนิกสบน

เว็บไซต 
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1. การสรางหนังสือ eBook 
1.1 การติดต้ังโปรแกรม 
การสมัครสมาชิกโดยผูใชสามารถทําการ Download โปรแกรมตัวสรางท่ีช่ือวา ilovelibrarybuilderซึ่ง

สามารถ Download จากเว็บ www.ilovelibrary.com 

 

จากน้ันใหทําการติดต้ังโปรแกรม ilovelibrarybuilder โดยผูสามารถเลือกไดรฟท่ีทําการติดต้ัง 

 

จากน้ันทําการ Run โปรแกรมเพื่อทําการสมัครสมาชิกโดยทําการคลิกลิงคเพื่อสมัครสมาชิก 

http://www.ilovelibrary.com/�
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1.2การสรางทะเบียน eBook  

ทําการสรางทะเบียน eBook โดยใหผูใชทําการคลิกท่ีเมนู ทะเบียน eBook 

 

 

จากน้ันทําการคลิกท่ี เพิ่มทะเบียนหนังสือใหม เพื่อทําการเพิ่มทะเบียน eBook กอนการสราง eBook 

ผานโปรแกรม ilovelibrarybuilder 
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ทําการใสรายละเอียดหนังสือ eBook เพื่อสรางทะเบียนหนังสือ eBook พรอมท้ังทําการบันทึก 

 

 

เมื่อทําการบันทึกขอมูลทะเบียนหนังสือเรียบรอย ผูใชจะเห็นรายการของทะเบียน eBook ท่ีเราเพิ่งได

สรางข้ึนมา จากน้ันใหทําการกดท่ีปุมปด เพื่อกลับไปยังการทํางานของโปรแกรม 

ilovelibrarybuilder 
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1.3 การสราง eBook ดวยโปรแกรมสรางหนังสือilovelibraryBuilder 

ilovelibrary Builderคือเครื่องมือที่ใชในการสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส ( EBook)ซึง่สามารถสรางไดจากไฟล

หลายประเภท เชน .jpg, .Gif , .Png , .Bmp ,.Tif   .Pdf  หรือ Single .Pdf หรือจากการสแกนเอกสารเขาระบบ

โดยตรง (TWAIN) สามารถแทรกไฟลภาพน่ิงหรือภาพเคลื่อนไหว  Multimedia file และเสียงในสื่อหนังสือหรือ

อัลบั้ม   ( Avi Mpeg , Mp3, Wav , Swf , Wmv , Wma) และมีข้ันตอนชวยในการสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส

(EBook Wizard )ทําใหงายตอการใชงาน และสามารถนําหนังสืออิเล็กทรอนิกสอัพโหลดข้ึนเว็บไซต (eBook Web 

Site) เพื่อจัดเก็บเขาตามหมวดหมู  เพื่อคนหาไดอยางมีประสิทธิภาพ 

1.3.1เมนูการใชงาน Library Builder 

1.3.1.1 แถบเมนู ไฟลประกอบดวยชุดคําสั่งที่เกี่ยวกับ การต้ังช่ือไฟลเปดไฟลขอมูล  (Open file) เพื่อแกไขหรือ

อัพโหลดไฟลหนังสือเขาระบบ 

 

       จากภาพ ชุดคําสัง่ File ประกอบดวย ชุดเครื่องมือการทํางานตางๆ โดยจัดแบงเปน ชุดคําสั่งดังน้ี 

- ชุดคําสั่งกลุมไฟล  ประกอบดวย 4 ปุมคําสั่ง คือ สรางใหม ปดไฟลอัพโหลดต้ังคา 

ปุมเคร่ืองมือ ลักษณะการทํางานของปุมเคร่ืองมือ 

 การเริ่มสรางไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกสข้ึนมาใหม 

 
การเปดไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่มีการสรางไวเพื่อมาแกไข

เพิ่มเติม 
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การนําหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่สรางเรียบรอยแลว Upload ข้ึนบน       

เว็บไซตของหนวยงานน้ันๆเพื่อใหผูอื่นมา Download ไฟล 

 การกาํหนดคา (Configuration) ของระบบ 

 

- ชุดคําสั่งกลุมหนังสือประกอบดวย 6 ปุมคําสั่ง คือ ปกเล็กสันปก     ยอไฟลประเภท รายละเอียดตัว

ชวย  

ปุมเคร่ืองมือ ลักษณะการทํางานของปุมเคร่ืองมือ 

 การนําปกเล็กมาใสในหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่สรางข้ึน 

 การนําสันปกมาใสในหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่สรางข้ึน 

 เครื่องมือที่ทําใหขนาดของไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่สรางเล็กลง 

 

การกําหนดรายละเอียดตางๆของไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่สราง ไดแก         

ช่ือหนังสือ (Book Name), ช่ือผูแตง (Author), รหัสประเทศ 

(Country),ภาษาที่ใชในหนังสือ (Language),ขนาดเสนกั้นแบงเงา

ระหวางหนาหนังสือ (ShadowLevel) 

 ปุมเครื่องมือที่ชวยแสดงการสรางหนังสือเล็กทรอนิกสอยางเปนข้ันตอน 

  

- ชุดคําสั่งกลุมมัลติมีเดีย ประกอบดวย 4 ปุมคําสั่ง  คือ     เพิ่มขอมูลบันทึกขอมูลลบขอมูล 

เปลี่ยนช่ือ 

ปุมเคร่ืองมือ ลักษณะการทํางานของปุมเคร่ืองมือ 
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การเพิ่มขอมูลไฟลวีดีโอ ออดิโอ และ มัลติมีเดีย เขาในหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส     ที่สราง 

 การบันทึกขอมูลไฟลวีดีโอ ออดิโอ และ มัลติมีเดียที่เราเพิ่มเขามา 

 
การลบไฟลวีดีโอ ออดิโอ และ มัลติมีเดีย ออกจากหนังสืออิเล็กทรอนิกส
ที่เราไมตองการออก 

 การเปลี่ยนช่ือ ไฟลวีดีโอ ออดิโอ และ มัลติมีเดียที่สรางข้ึน 

 
สวนแสดงรายการ ไฟลวีดีโอ ออดิโอ มัลติมีเดียและหนาหนังสือ ที่มีอยู
ในหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 

แถบเลื่อน เพื่อดูรายการไฟลวีดีโอ ออดิโอ มัลติมีเดีย และหนาหนังสือ
อิเล็กทรอนิกสที่เพิ่มเขามา 

1.3.1.2 แถบเมนู หนา 

       เปนชุดคําสั่งที่เกี่ยวกับหนาเอกสารของหนังสือ การจัดการไฟลหนังสือทั้งหมด ฟงกช่ันแถบ Page น้ีสามารถ
แยกเมนู ชุดคําสั่งไดดังน้ี 

 

 

- ชุดคําสั่งกลุมนําเขาไฟล       

        ประกอบดวย 2 ปุมคําสั่ง คือ เพิ่มไฟลหนังสือ สกดัคํา   

 ปุมเคร่ืองมือ ลักษณะการทํางานของปุมเคร่ืองมือ 

 

การนําเขาไฟลหนังสือ ครั้งละหลายหนา โดยไฟลที่นําเขา
ตองเปนไฟลที่โปรแกรมกําหนด เชน  JPG, GIF, PNG 
BMP, TIF   และ PDF 
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ใชในกรณีที่เราเลือกวาตองการใชฟงกช่ันการสกัดคํา
หรือไม  โดยหากมีเครื่องหมายถูกหนาคําวา Extract 
แสดงวา ตองการใชฟงกช่ันสกัดคําจะทําไดเฉพาะไฟล 
.pdf ทีไ่มใชมาจากการสแกน และระยะเวลาการสกดัคํา
หนาละประมาณ 40 วินาที 

 
(ตัวอยาง) ขอความทีไ่ดจากการสกดัคําในแตละหนา 

 

- ชุดคําสั่งกลุมเช่ือมโยง  

        ประกอบดวย 2 ปุมคําสั่ง คือ ลางขอมูลการเช่ือมโยง 

ปุมเคร่ืองมือ ลักษณะการทํางานของปุมเคร่ืองมือ 

 
การลบขอมูลที่มีการสรางการเช่ือมโยง (Link) ไวในการทาํงานของ   
Mode Link 

 การยืนยันการเช่ือมโยงขอมูลที่อยูในกรอบขอความ (Section) 

 

กรอบขอมูลที่ประกอบดวยช่ือกรอบ (Section) ที่ทําการเช่ือมโยง 
(Link) ไวใน ModeLink 

 

- ชุดคําสั่งกลุมจัดการไฟลหนังสือ  

       ประกอบดวย 2 ปุมคําสั่ง คือ การสแกนเขาระบบโดยตรง (Twain)การตัดขอบ 

ปุมเคร่ืองมือ ลักษณะการทํางานของปุมเคร่ืองมือ 
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ฟงกช่ันการนําเขาไฟลที่ไดจากการสแกนผานเครื่องสแกนเนอรเขา
มายังโปรแกรม I Library Builder เพื่อสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 
การตกแตงขนาดขอบ ซาย-ขวา  บน-ลาง ของไฟลที่จะนําไปทํา
หนังสือและสื่ออิเล็กทรอนิกส 

 

ใชกาํหนดขนาดของขอบ ซาย-ขวา  บน-ลาง ของไฟลที่ตองการจะ 
Crop ตามลาํดับ 

 

Note: การตัดขอบสามารถทําไดถาใชฟงกช่ันสแกนดังกลาว แตถามีการนําเขาไฟลในรูปแบบอื่นจะสามารถตัด

ขอบไดเฉพาะไฟล Image (.jpg, .png) เทาน้ัน 

- ชุดคําสั่งกลุมหนาหนังสือ  

        ประกอบดวย 4 ปุมคําสั่ง คือ เพิ่มขอมูลบันทึกขอมูลลบขอมูลไปยังหนาที ่

ปุมเคร่ืองมือ ลักษณะการทํางานของปุมเคร่ืองมือ 

 การเพิ่มไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกสครั้งละหนา 

 การบันทึกขอมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกสแตละหนา 

 การลบหนังสืออิเล็กทรอนิกสแตละหนา 

 
การเลื่อนไปยังหนาที่ตองการโดยการพิมพเลขหนา และกดปุม 
Enter หรือ Go to เพื่อไปยังหนาที่ตองการ 

 

รายการแสดงหนาไฟลที่ใชสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกสแตละหนาที่
ทาํการนําเขา (Import) 

 

- ชุดคําสั่งกลุมจัดการขอมูลหนังสือเพิ่มเติม 

        ประกอบดวย 5 ปุมคําสั่ง คือ เปดอานเลือกลบแกไขเช่ือมโยง 
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ปุมเคร่ืองมือ ลักษณะการทํางานของปุมเคร่ืองมือ 

 การแสดงหนังสือที่สรางหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสที่กําลังสราง 

 

ฟงกช่ันเลือกเปนการตีกรอบ (เลือก) เพื่อสรางคุณสมบัติพิเศษบน
หนาไฟลหนังสือหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสที่สราง เชน การขยาย
สดัสวนรปูภาพ        การ  Link เพื่อไปยังไฟลหนาอื่นๆ  การตี
กรอบเพื่อแทรกไฟลมัลติมีเดียอื่นๆ เปนตน 

 

ฟงกช่ันลบเปนการลบกรอบ (เลือก) คุณสมบัติพิเศษที่สรางข้ึนบน
หนาไฟลหนังสือหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสที่สรางข้ึนดวย Mode 
Section การคลิ๊กที่ปุม Deleteหมายถึง ขณะน้ี อยูในโหมดลบ
กรอบ (เลือก) หากคลิ๊กเลือกกรอบ (เลือก) ใด กรอบ (เลือก) น้ันจะ
หายไป 

 

ฟงกช่ันแกไข สําหรับกําหนดคุณสมบัติของแตละกรอบ (เลือก) 
คุณสมบัติพิเศษที่สรางข้ึนใน Mode Section เชน การกาํหนด 
Link เช่ือมไปยังหนาไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกสอีกหนาหน่ึง การ
กําหนดคุณสมบัติของไฟลมัลติมีเดียที่เพิ่ม เปนตน 

 
ฟงกช่ันเช่ือม สําหรับเช่ือมโยงความสัมพันธของกรอบ (เลือก ) 
คุณสมบัติพิเศษที่สรางในไฟลหนาหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 ฟงกช่ันในการใสภาพลายนํ้า โดยไฟลจะตองมนีามสกลุ .png 

 
ฟงกช่ันชวยเหลือ ผูใชสามารถอานรายละเอียดตางๆ เพื่อชวยให
เขาใจโปรแกรมมากขึ้น 

 

1.3.2การจัดเตรียมไฟลขอมูล 

       การจดัเตรยีมไฟลเอกสารตางๆ อาจไดมาจากการสแกน ไฟลรปูภาพตางๆ หรอื pdf เพื่อนํามาจัดทําหนังสือ

อิเล็กทรอนิกส ดวยโปรแกรม LibraryBuilder ยกตัวอยางเชน 

1.3.2.1 ขอมูลเอกสาร หรือไฟลรูปภาพตางๆ 
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ไดแก pdf file หรือไฟลรูปภาพตางๆเชน . jpg, .png, .bmp, .gif, tifทาํการตกแตงความสวยงามและ

จัดเรียงหนาไวใหเรียบรอย ถาเอกสารที่มาจากการสแกน ควรสแกนที่ความละเอียดประมาณ 150 dpi จะ

ไดขนาดไฟลประมาณไมเกนิ 300 kb หรืออาจมีการใชซอฟตแวรอื่นๆเพื่อชวยลดขนาดไฟลแตละหนากรณีถามี

ขนาดทีม่ากจนเกนิไป 

1.3.2.2 หนาปก 

กรณีที่เปนเอกสารการประชุมหรืออื่นๆที่ไมมีหนาปก อาจมีการจัดทําหนาปกของหนังสืออิเล็กทรอนิกสเพิ่มเติม

เพื่อความสวยงามหรือไมก็ได 

 

 

1.3.2.3 หนาปกเล็ก 

เปนสวนที่แตกตางจากหนาปก(ขอ 3.2.2) คือ ปกเล็กจะเปนสวนที่โชวบนหนาเว็บไซต(หลังจากอัพโหลดหนังสือ

เขาระบบ) ผูจัดทําสามารถที่จะเตรียมปกเล็กไวโดยเฉพาะหรือเลือกเอาจากหนาปกข้ึนมาเปนปกเล็กดวยก็ได แต

ถามีการจัดทําปกเล็กข้ึนมาใหม ใหบันทึกเปนนามสกุล .jpg เทาน้ันโดยกาํหนดขนาดของปกเลก็ทีป่ระมาณ 

147x199 pixel หรอืตามความเหมาะสมของผูจดัทาํ 

1.3.2.4 สันปกหนังสือ 

ในโปรแกรมจะมีรูปแบบสันใหเลือกใช แตบางหนวยงานอาจจัดทําข้ึนใหมหรือสแกนเอาสันเดิมของหนังสือก็ได ถา

มีการจัดทําสันข้ึนมาใหมใหบันทึกเปนไฟลนามสกุล 2 แบบคือ . jpg และ .bmp และกาํหนดขนาดอยูทีป่ระมาณ 

49x584 pixel หรอืตามความเหมาะสมของผูจดัทาํ 

1.3.2.5 หนาสารบัญ 

กรณีถาหนังสือไมมีสารบัญ แตตองการจัดทําเพื่อความสะดวกสําหรับการเปดอาน ก็สามารถจัดทําและแทรกเขา

ไปเพิ่มเติมได โดยบันทึกเปนไฟลนามสกุล .jpg หรือ .pdf  

 นอกจากน้ีผูใชยังสามารถใสขอมูลอื่นๆเพิ่มเติมลงไปในสวนของการสรางได เชน วีดีโอ เกมสแฟลช หรือ

เพลงตางๆ สวนการจัดเตรียมขอมูลขางตนเปนเพียงคําแนะนําในการจัดทําหนังสืออิเล็กทรอนิกสข้ันตนเทาน้ัน 
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จากน้ันใหผูใชทําการคลิกที่เมนู สรางใหม เพื่อเริ่มข้ึนตอนการสรางหนังสือ 

 

Wizard เปนเครื่องมือที่ใชอํานวยความสะดวกในการสรางหนังสือใหกับผูใชที่ไมมีประสบการณในการสราง

หนังสือ     มากอน โดยจะเรียงลําดับวิธีการในการสรางแบบสําเร็จไวใหผูใชแลว เพียงแตฟงกช่ัน Wizard ชวยทาํ

ใหผูใชลําดับข้ันตอนในการสรางไดดีข้ึนเทาน้ัน สวนของรายละเอียดอื่นๆถาตองการจะไปแกข้ันตอนที่ทําไปแลว

สามารถทําไดโดยใชฟงกช่ันตามที่ไดอธิบายเมนูตางๆไปแลวขางตน 
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ผูใชงานสามารถสรางหนังสือดวย Wizard ได โดยกดปุม หรือปุม  ซึ่งเปนปุมที่อยูที่    แถบ

เมนูไฟล  และจะปรากฏหนาตาง Wizard ดังภาพ 

 

        ในภาพ  Wizard จะแสดงข้ันตอนการทํางานไวเปนผังการทํางาน สําหรับปุมสีแดง   คือ ข้ันตอนปจจุบัน

ที่ตองทํา ปุมสีเทา  คือ ข้ันตอนที่ยังทํางานไมได ตองทําข้ันตอนกอนหนาใหแลวเสร็จกอนจึงสามารถทํางานน้ีได 

และ   ปุมสเีขียว    คือ ข้ันตอนที่ดําเนินการเรียบรอยแลว 
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ขั้นตอน 1: คลิ๊กเพ่ือสรางหนังสือใหมเริ่มตนสรางหนังสือคลิ๊กที่ปุม    จะ

ปรากฏกลอง Save As ใหบันทึกช่ือไฟลหนังสือที่ตองการในชอง File name จากน้ันกดปุม    การ

บันทึกช่ือหนังสือจะถูกบันทึกไวที่โฟลเดอรที่ติดต้ังโปรแกรมดังภาพ 

 

เมื่อบันทึกไฟลแลวข้ันตอน จะเปนสีเขียวน่ันคือ ผานข้ันตอนน้ัน และ Step 2: คลิ๊กเพื่อ

แทรกไฟลหนาหนังสือจะกลายเปนสีแดงน่ันคือ เปนข้ันตอนที่ตองทําตอไป 
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ขั้นตอน 2: คลิ๊กเพ่ือแทรกไฟลหนาหนังสือคลิ๊กที่ เพื่อเลือกไฟลเอกสาร ซึ่งอาจจะเปน 

PDF File หรือ JPG, GIF File ก็ได คลิ๊กเลือกไฟลหนังสือที่ตองการทั้งหมดโดยการกดปุม Ctrl + A เพื่อเลือก

ทั้งหมด จากน้ันกดปุม   เพื่อนําเขาไฟล 

 

จากน้ันกดปุม   เมื่อนําเขาไฟล เสร็จเรียบรอย จะปรากฏขอความนําเขาไฟลเรียบรอย แจงใหทราบวา

นําเขาไฟลหนังสือเสร็จเรียบรอย ใหกดปุม  เมื่อนําเขาไฟลเสร็จเรียบรอย ข้ันตอน 2: 

    จะเปนสีเขียวน่ันคือ ผานข้ันตอนน้ันแลว และ ข้ันตอน 3.1: คลิ๊กเพื่อแทรกปก

หนังสือและ ข้ันตอน 3.2: คลิ๊กเพื่อปอนรายละเอียดหนังสือจะกลายเปนสีแดง น่ันคือ เปนข้ันตอนที่ตองทําตอไป 

ขั้นตอน 3.1: คลิ๊กเพ่ือแทรกปกเล็กเพิ่มภาพปกเล็ก (ปกเล็กคือปกที่แสดงอยูบนหนาเว็บไซต ซึ่งไมเกี่ยวกับหนา

แรกของหนังสือ) คลิ๊กที่   จะปรากฏขอความสอบถามวา ตองการสรางภาพปกจากไฟล

หนังสือหนาแรกหรือไม  

 

 

หากตองการก็คลิ๊กYesโปรแกรมจะสรางไฟลปกเล็กจากหนาแรกของหนังสือใหอัตโนมัติ หากเลือก No โปรแกรม

จะปรากฏหนาจอใหเลือกไฟลภาพปกหนังสือที่มีการจัดเตรียมไว โดยอาจจะสรางมาจากโปรแกรม Graphic ตาง 
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ๆ เชน Photoshop หรือ Paint เมื่อเลือกภาพปกเล็กเสร็จเรียบรอย ข้ันตอน3.1:  จะ

เปนสีเขียวน่ันคือ ผานข้ันตอนน้ันแลวและ ข้ันตอน 3.2: Input Properties จะกลายเปนสีแดงน่ันคือ เปนข้ันตอน

ที่ตองทําตอไป 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน 3.2: คลิ๊กเพ่ือปอนรายละเอียดใสขอมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส คลิ๊กเลือกที่   

จะปรากฏหนาตางใสขอมูลตางๆดังน้ี 
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ทําการกดปุม ดึงขอมูลหนังสือ เพื่อทําการดึงขอมูลหนังสือที่ไดทําการสรางทะเบียนหนังสือไวแลวในระบบ Admin

กดปุม เพื่อเลือกหนังสือที่ตองการสราง เมื่อดึงขอมูลหนังสือเรียบรอย ข้ัน3.2:  

จะเปนสีเขียวน่ันคือ ผานข้ันตอนน้ันแลว 

ขั้นตอน 4.2  : คลิ๊กเพ่ือเพ่ิมสันหนังสือเพิ่มภาพสันหนังสือ คลิ๊กที่   จะปรากฏหนา

โปรแกรมสําหรับใสสันหนังสือ  

 

 

คลิ๊กเลือกไฟล เพื่อเลือกไฟลภาพสันปกที่จัดเตรียมไวหรือเลือกจากระบบก็ได เมื่อเลือกสันหนังสือเสร็จ คลิ๊กที่ 

Font      เพื่อกําหนดขนาดตัวหนังสือ สี ตามตองการแลว กดปุมตกลงดังภาพ 
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ข้ันตอน4.2:  จะเปนสีเขียวน่ันคือ ผานข้ันตอนน้ันแลว เปนอันเสร็จข้ันตอน Wizard 

เรียบรอยแลวโดยสามารถกดปุม  โดยผูใชสามารถตรวจสอบสถานของการอพัโหลดไดดงัภาพ 
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โดยหนังสือที่ผูใชทําการสรางและ Upload จะแสดงบนหนาเว็บเพจหลัก โดยหนังสือจะเขาไปอยูในสวนของ

หนังสอืมาใหมดงัภาพ 

 

 

1.4ฟงกชั่น Library Builder 

1.4.1การเพ่ิมและลบหนาเอกสารในหนังสืออิเล็กทรอนิกส   

การเพิ่มหนาหนังสือสามารถเพิ่มไดจากหนาโปรแกรมโดยไปที่แถบ หนา  และคลิ๊กที่ปุม เพิ่ม

หนา   จะปรากฏหนาตางใหเราเลือกโฟลเดอรสําหรับเลือกไฟลหนังสือ จากน้ันทําการเลือกไฟล      ที่

จะสรางหนังสือจะเลือกเพิ่มเพียงไฟลเดียวหรือเพิ่มพรอมกันหลายๆไฟล ดังภาพ 
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หลังจากที่เลือกไฟลที่ตองการนํามาแทรกหนาและกดที่ปุม Open แลวจะปรากฏหนาจอดังภาพ เมื่อนําเขาไฟล

เสร็จเรียบรอยแลว คลิ๊กOK ไฟลที่เลือกจะเขามาอยูในโปรแกรม OKMS Builder โดยจะเขาไปอยูหนาสุดทายของ

หนังสือ เมื่อตองการนําไฟลที่แทรกเขาไป ยายไปอยูหนาไหนของอัลบั้ม สามารถเปลี่ยนตัวเลขที่ปรากฏอยูไดเลย 

ตัวอยางตองการนําหนาดังกลาวยายไปอยูที่หนา 2 (ระหวาง 0001 กับ 0002) ก็เปลี่ยนเปน 0001.1 ดังภาพ 

 

ถาตองการลบหนาหนังสือสามารถลบหนาที่ไมตองการไดโดยคลิ๊กไปที่หนาที่ไมตองการ (ตัวอยางเลือก

หนาที่ 6) และกดที่ปุม Remove Page  เพื่อทําการลบหนาที่ไมตองการออกไป ดังภาพ 

 

 ระบบจะแสดงหนาจอ Information ข้ึนมา เพื่อใหยืนยันการลบหนาที่เลือกอีกครั้ง ใหกด Yesเพือ่ยืนยันการลบ 

และกดNoหากยังไมตองการลบ หลังจากที่กดปุม    เพื่อยืนยันการลบแลว หนาที่เลือกไวจะหายไปจาก

หนาจอ 

 

1.4.2การเพ่ิมและลบไฟลมัลติมีเดียในหนังสืออิเล็กทรอนิกส        

          รปูแบบของมลัติมเีดียไฟลทีโ่ปรแกรมรองรบั คือ AVI, MPEG, MP3, WAV, WMA และ SWF ซึ่งมีข้ันตอน

การเพิ่มไฟลมัลติมีเดียดังน้ี 

          จากหนาโปรแกรมขณะสรางหนังสอืใหเลอืกแถบหนา คลิ๊กเลือกหนาที่ตองการใส

ไฟลมัลติมีเดีย แลวก็คลิ๊กที่ปุม   ตีกรอบ ( Section) เพื่อกําหนดพื้นที่ใหไฟลมัลติมีเดียแสดง โดย

การลากเมาสตกีรอบ (Section) การกําหนดพื้นที่สําหรับไฟลมัลติมีเดีย สําหรับวีดีโอจะมีลักษณะพื้นที่ ที่ใหญพอ

ใหวีดีโอแสดงผลไดชัดเจนแตถาเปนเพลงอาจตีกรอบแคเปนแถบเล็กและยาวประมาณ 2 – 3 น้ิวและไฟล
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มัลติมีเดียตางๆควรอยูคนละหนากัน แตถามีความจําเปนตองอยูในหนาเดียวกันควรทําใหไฟลมัลติมีเดียเลนเปน

แบบ Manual คือตองคลิ๊กเพื่อเลนไฟลดังกลาว ดังภาพ 

 

พ้ืนท่ีเลนไฟลวีดีโอและเพลง 

เลือกที่แถบไฟลและคลิ๊กเพิ่มไฟลเพื่อเขาสูหนาจอที่เปนสวนของการเลือกไฟลมัลติมีเดียตางๆ  
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เมื่อเลือกไฟลที่ตองการแลวคลิ๊ก Open รอโปรแกรมนําเขาไฟลสักครู เมื่อสําเร็จจะเห็นไฟลเขามาอยูในชอง

สี่เหลี่ยม (เปนตัวเลขประมาณ 9 หลัก) ซึ่งโปรแกรม Library Builderจะเปลี่ยนช่ือไฟลมัลติมีเดียใหเปนตัวเลขให

อัตโนมัติ       ซึ่งผูใชสามารถเปลี่ยนช่ือไฟลตามช่ือเดิมหรือต้ังใหมก็ไดเพื่อความสะดวกและจดจําไดงายโดยคลิ๊กที่

ปุม เปลี่ยนช่ือ   เพื่อพิมพช่ือไฟลใหมดังภาพ 

 

 

เมื่อเปลี่ยนช่ือตามที่ตองการแลวคลิ๊กOK ไฟลมัลติมีเดียจะปรากฏช่ือตามที่เปลี่ยน ดังภาพ 

 

 

เมื่อผูใชทําการแทรกไฟลและเปลี่ยนช่ือไฟลมัลติมีเดียเรียบรอยแลวใหคลิ๊กที่    

เพื่อกําหนดคาตางๆแลวกลับมาคลิ๊กที่บริเวณกรอบพื้นที่สรางข้ึนดังภาพ (การคลิก๊แกไข ( Edit) หมายถึง ตองการ

กาํหนดการทาํงานใหกบักรอบ (Section) ที่คลิ๊กเลือก) 

ปอนขอมูลใน Section Editor ดังน้ี 

 

      ชองที ่  1 <TAG>ไมตองใส โปรแกรมจะใสหมายเลขกรอบ Section ใหอตัโนมตั ิ
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          ชองที ่  2   Section มีใหเลือกแบบเลนอัตโนมัติ Autoplayหรือ Play flash (Manual) 

Section ถาเลือกแบบ Play flash (Manual) ทางดาน Content จะมีชอง TAG ใหเลือกวา

ตองการใหไฟลมัลติมีเดียเลนที่กรอบพื้นที่ไหน 

          ชองที ่ 3  Content เลือกไฟลที่เราตองการใหเลน ในชองน้ีหากเราทําการเพิ่มไฟลเรียบรอยแลว 

โปรแกรมจะมีใหเลือกตามจํานวนไฟลที่นําเขามา  

 

เมื่อเลือกเสร็จแลวคลิ๊กOK คําสั่งตางๆจะโชวบนพื้นที่กรอบ ดังภาพ 

 

เมื่อตองการลบไฟลมัลติมีเดียออกจากหนังสือ ตองทําการลบ 2 สวนดวยกัน คือ พื้นที่กรอบ (Section) และไฟล

มัลติมีเดีย 

- การลบพื้นที่กรอบ ( Section)  ที่สรางข้ึนไปที่แถบ หนา>คลิ๊กที่ ลบ>คลิ๊กพื้นที่กรอบ ( Section) ที่

ตองการลบ ระบบจะยืนยันการลบ ถาตองการลบคลิ๊กYes และกรอบพื้นที่จะหายไป 
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- การลบไฟลมัลติมีเดีย  คลิ๊กที่แถบหนา>คลิ๊กเลือกช่ือไฟลที่ตองการลบ >คลิ๊กที่ปุม Remove file ระบบ

จะถามเพื่อยืนยันการลบไฟลอีกครั้ง 

 

 

1.4.3การเชื่อมโยงหนา การเชื่อมโยงสารบัญ (Content) 

 การเช่ือมโยงหนา การเช่ือมโยงสารบัญ ( Content) สามารถกําหนดไดวาคลิ๊กบริเวณน้ีแลวจะให
หนังสืออิเล็กทรอนิกสเปดตอไปหนาใด หรือเช่ือมตอกับเว็บไซตตางๆได ซึ่งมีวิธีการทํา คือใหอยูที่แถบ 
หนาและคลิ๊กเลือกหนาของสารบัญหรือเลือกหนาที่มีหัวขอตางๆที่ตองการ และคลิ๊กที่ เลือกเพื่อทําการ
สรางพื้นที่กรอบตามหัวขอตางๆที่ตองการจนหมดทุกหัวขอ ดังภาพ เปนการสรางพื้นที่กรอบสําหรับ
เช่ือมโยงสารบัญ  
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จากน้ันคลิ๊กปุม   และคลิ๊กเลือกพื้นที่กรอบ (Section) ทีละหัวขอและใสขอมูลดังน้ี 

 

ชองที่ 1<TAG> ไมตองเปลี่ยนแปลงอะไร 

 ชองที่ 2  SECTION ใหเลือก GOTO 

 ชองที่ 3 PAGE ใหเลือกหนาที่หัวขอของเราตองการเช่ือมโยงไป (Link) กดปุมตกลง  ทาํตาม

ข้ันตอนจนครบทุกหัวขอที่เราสรางพื้นที่กรอบ ( Section) ไว และเมื่อนําเมาสช้ีตามหัวขอจะปรากฏเปนพื้นที่สี

เขียว สามารถคลิ๊กเพื่อไปยังหนาตางๆหรือไปยังขอมูลตามที่กําหนดไวได ดังภาพ 
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        ถาตองการยกเลิกการเช่ือมโยงหัวขอตางๆที่ไดทําไปแลวน้ัน ใหทําการคลิ๊กบนพื้นที่ที่ตองการยกเลิกการ

เช่ือมโยงจากน้ันคลิ๊กที่ปุม  และคลิ๊กเลือกพื้นที่กรอบที่ตองการลบ จะข้ึนขอความเพื่อยืนยันอีกครั้ง 

ถาตองการลบกรอบคลิ๊กYES และกรอบดังกลาวกจ็ะหายไปตอบ NO เมื่อไมตองการลบ 

 

1.4.4การใสลายน้ํา (Watermark) 

การใสลายนํ้าเปนการใสภาพลายนํ้าใหกบัหนาในหนังสอื eBookโดยไฟลที่ใชในการใสน้ันจําเปนตองเปนไฟล

รปูภาพนามสกลุ . pngโดยต้ังคาความจางของภาพตามตองการ โดยการใสในโปรแกรมสามารถเลอืกทาํการใสได

ต้ังแตในหนาที่ 1 หรือเริ่มต้ังแตในหนาที่ 2 ของหนังสือ eBookได 

1.4.4.1 การเพ่ิมลายนํ้า ใหผูใชทําการใสหมายเลขหนาที่ตองการใหภาพลายนํ้าเริ่มแสดงต้ังแตหนาที่เทาไร 

 จากน้ันคลิ๊กที่ จะมีหนาตางเพื่อใหผูใชทําการเลือกภาพลายนํ้า  
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โดยผูตองทําการเลือก File of type เปน PNG เทาน้ันจากน้ันทําการเลือกไฟลภาพลายนํ้าเขามา โปรแกรมก็

จะนําภาพไฟลลายนํ้า import เขามาสูหนังสือ eBookโดยเริ่มจากหนาที่ไดกําหนดไวดังภาพ  
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1.4.4.2การลบลายนํ้าผูใชสามารถทําการลบลายนํ้าไดโดยคลิ๊กที่ tab ไฟล 

 จากน้ันเลือกที่ Watermark แลวทําการกดที่ icon  โปรแกรมจะทําการแจง

วาตองการลบลายนํ้าหรอืไมดงัภาพ  

 

 

 

 

 

2.การใชเขาใชงานโปรแกรมอาน eBookสําหรับ Windows 

 เปนโปรแกรมที่ใชสําหรับเปดอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส โดย สามารถพลิกหนาหนังสือไดเหมือนกับการอาน

หนังสือจริงในรูปแบบกระดาษและยังมีฟงกช่ันที่ผูอานไดรับความสะดวกอีก เชน การค่ันหนา , การเช่ือมไปยัง

หนาตางๆ สําหรับการเปดอานหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่อยูบนหนาเว็บไซตของหนวยงานน้ันๆ  ถาในเครื่องที่ใชงาน

ไมมีโปรแกรมLibraryViewerสําหรับเปดอานจําเปนตองดาวนโหลดโปรแกรมมาติดต้ังที่เครื่องคอมพิวเตอรที่จะใช

งานโดยสามารถดาวนโหลดโปรแกรมจากหนาเว็บไซตทีก่าํลงัใชงานอยูมาติดต้ัง 

2.1การติดต้ังโปรแกรม LibraryViewerการดาวนโหลดโปรแกรมLibraryViewer คลิ๊กที่ดาวนโหลดโปรแกรม

อานหนังสือเริ่มทําการดาวนโหลดโปรแกรมLibrary Viewer โดยเรียกหนาเพจหลัก  



  
 

คูมือผูใชงานระบบหองสมุดอิเล็กทรอนิกส (e-Book)  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  หนา 31   
คูมือผูใชงานระบบหองสมุดอิเล็กทรอนิกส (e-Book)ปรับปรุง :8 กนัยายน2558 

 

 

คลิ๊กปุมSaveเพื่อดาวนโหลดโปรแกรมเก็บไวกอนแลวทําการติดต้ังภายหลังหรือเริ่มตนการติดต้ังโปรแกรมคลิ๊ก

Run 

 

ข้ันตอนตอไปใหกดที่ปุม Nextเพือ่ทาํตามข้ันตอนในการติดต้ังโปรแกรมตอไป 

หลังจากกดที่ปุม Next แลวจะปรากฏหนาจอ “ขอตกลงและเงือ่นไขการใชงาน” ดังภาพ ในหนาถัดไป ขอใหอาน

และทําความเขาใจกับขอตกลงและเงื่อนไขตาง ๆ ในการใชงานโปรแกรม แลวกดที่ปุม I Agree เพื่อเขาสูข้ันตอน

เริ่มตนการติดต้ัง 
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ระบบจะแสดงหนาจอเริ่มตนการติดตั้งพรอมแสดงโฟลเดอรที่ใชในการจัดเก็บโปรแกรม ที่  โฟลเดอร D:\Program 

Files\Openserve Viewer ใหกดที่ปุม Install เพื่อเริ่มตนการติดต้ังโปรแกรมทันท ี

 

จะปรากฏหนาจอเพื่อแสดงการเสร็จสิ้นการติดตั้งโปรแกรม ดังภาพ 
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หมายเหตุ หากตองการใหระบบทาํการ Run โปรแกรม Viewer ทนัทหีลงัจากทีไ่ดทาํการติดต้ังโปรแกรม                       

ใหใสเครื่องหมายในชองสี่เหลี่ยมดานหนา  แตถาไมตองการก็เอาเครื่องหมายถูกออก แลวกด

ที่ปุม  เปนการสิ้นสุดการติดต้ังโปรแกรม โดยจะปรากฎไอคอนเพื่อสําหรับคลิ๊กใชงานโปรแกรมที่

หนาจอ Desktop เมื่อดับเบิ้ลคลิ๊กที่ไอคอนจะไดดังภาพ 
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2.2  วิธีการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกสดวยโปรแกรม LibraryViewer 

   เมือ่ผูใชทําการติดต้ังโปรแกรม สาํหรบัเปดอาน ดังภาพในหนาถัดไป จากน้ันทําการดับเบิลคลิ๊กที่ icon 

 ที่หนาจอของคอมพิวเตอร เมื่อโปรแกรมเปดข้ึนมาใหทําการคลิ๊กที่ icon รูป เพื่อเขาสูเมนูการใช

งาน 

 

การอานหนังสือ จะตอง Run Program และทาํการ Login เขาสู ระบบ “ใหใสช่ือผูใชงาน และ รหัสผาน”และกด 

ปุม เขาสูระบบ 
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เมื่อ Login เขาสูโปรแกรมเรียบรอยแลวระบบจะแสดงรายการหนังสือที่มีการ ดาวนโหลดไว เมื่อ กดที่หนังสือที่

ตองการ

อาน
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และสามารถ เปด อานโดยการคลิ๊กที่ปกหนังสือ

ได
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2.3  เมนูการใชงานโปรแกรมLibrary Viewer 

      เมื่อเปดอานหนังสือจะมีเครื่องมือในการอานหนังสือ เชน การเปด การพลิกหนา การค่ันหนังสือ (Bookmark)        

และ การเขียนโนต (Notepad)ประกอบดวยเมนูการใชงาน 2 สวน ดังน้ี คือ 

- เมนูการใชงานแถบดานบนของโปรแกรม 

 

สัญลักษณ รายละเอียด 

   ปุม เมนู สาํหรบั แสดง / ซอน เมนูการทํางานของ ช้ันหนังสือ 

   แสดงเปนปกเล็กบนช้ันหนังสือ 

   แสดงเปนสันปกบนช้ันหนังสือ 

   แสดงเปนรายละเอยีดบนช้ันหนังสอื 

   การคนหาช่ือหนังสือ, ช่ือผูแตง, สํานักพิมพ 

 ปุม สโตร สําหรับเขาไปที่ หองสมุด เพื่อเลือกดาวนโหลดหนังสือที่
ตองการ 

166  
ปุม Setting ตางๆประกอบดวยเมนูปรับปรุงหองสมุดเพื่อทําการรีเฟรช
ขอมูล ณ.ขณะน้ัน 

 
ปุม ปด สําหรับ Logout / ออกจากโปรแกรม 

 

- เมนูการใชงานแถบดานบนของหนาการอานหนังสือ 

ปุมเคร่ืองมือ ลักษณะการทํางานของปุมเคร่ืองมือ 

 

คลิ๊กเพื่อไปยังหนาสารบัญของหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่กําลัง

เปดอยู 

 
คลิ๊กเพื่อปดการใชงานสวนของการเปดหนังสือ

อิเล็กทรอนิกส เพื่อกลับไปสูหนาแรกในสวนที่ 1 คือสวน
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ของช้ันหนังสือ 

 

เครื่องมือทําที่ค่ันหนาหนังสืออิเล็กทรอนิกส (Bookmark) 

สามารถค่ันได 16 หนาตอหนังสือ 1 เลม 

 
เครื่องมือสําหรับใสบันทึกขอความสั้น 

 

คลิ๊กเพื่อบันทึกเสียงเพิ่มเติมลงไปในหนาหนังสือ

อิเล็กทรอนิกสที่ตองการ 

 

คลิ๊กเพื่อให หยุด กรณีที่มีการอัดเสียง เปนการหยุดอัดเสียง 

ถาเปนการเลนเสียง เมื่อกดหยุด เปนการ หยุดเลนเสียง 

 
คลิ๊กเพื่อเปดเสียงที่มีการอัดเสียงไว ในหนาเอกสารน้ันๆ 

 

มีเครื่องมือใหเลือกสองแบบจาการคลิ๊กเมาสขวาเลือก คือ 

การเขียนโนตขอความ (Notepad) และการทําแถบสีเนน

ขอความ (Highlight) 

 

กรณที่ที่มีการบันทึกขอความไว แลวอยาก ลบ ขอความที่

บันทึกไวในหนาเอกสารน้ันๆ สามารถกด ปุม ลางขอความ

ได โดยไมตองลบที่ละบรรทัด 
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Auto Filp : การกาํหนดเวลาในการเปดอานแบบอตัโนมตัิ

โดยปกติตัวโปรแกรมเริ่มตนทํางานที่ 1 วินาทีตอการเปด

หนังสืออิเล็กทรอนิกส 1 หนา 

 

Flip  คือ กรณีที่ตองการอานหนังสือ ทีละหนา 

Slide คือ การเปดหนังสือไปที่ละ คู 

2.4  วิธีการเลือกหนังสือเขาสูชั้นวาง 

ขัน้ตอนแรก กดปุม  เพื่อเขาสู หองสมุด ดังภาพ  
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ขั้นตอนท่ีสอง เลอืก ตองการและเลือกหมวดหนังสือหรือวีดีโอที่ตองการ
ยืม

 

โดยวิธีการยืมหนังสือใหทําการคลิ๊กปุมยืมหรือฟรีเพื่อเลือกหนังสือที่ตองการเขาสูช้ันหนังสือ 

 

คลิ๊กปุมยืนยันเพื่อทําการยืนยันการเลือกหนังสือเขาสูช้ันหนังสือสวนตัวระบบจะแจงการเลือกหนังสือเขาสูช้ัน
หนังสือสวนตัวสําเร็จ 



  
 

คูมือผูใชงานระบบหองสมุดอิเล็กทรอนิกส (e-Book)  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  หนา 41   
คูมือผูใชงานระบบหองสมุดอิเล็กทรอนิกส (e-Book)ปรับปรุง :8 กนัยายน2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กดปุมเพื่อกลับเขาสูช้ันหนังสือสวนตัว 
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ขั้นตอนท่ีสาม การดาวนโหลดหนังสอื 

 
 

 

 

การเปดอานหนังสือ 

การอานหนังสือสามารถคลิ๊กที่ปกหนังสือเพื่อทําการเปดอานหนังสือได 
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2.5 การพลิกหนาหนังสือ 

ทําไดโดยการคลิ๊กซายที่หนาหนังสือจุดใดก็ไดในดานที่ตองการคลิ๊กเพื่อเปด  หากคลิ๊กที่หนาหนังสือทางดาน

ขวามอื  1 ครั้ง หนังสือจะเปดพลิกไปยังหนาถัดไป (จากขวาไปซาย)หรือ หากคลิ๊กที่หนาหนังสือทางดานซายมือ 1 

ครั้ง จะเปดหนังสือพลิกไปยังหนาที่แลว (จากซายไปขวา) 
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การพลกิหนาโดยใชหนาดานขวา และ ดานซายเมือ่ตองการเปดหนาถัดไปใหเลอืกที่ หนาขวาหนังสือจะเปดไปยัง

หนาถัดไป 1 หนา และถาตองการยอนกลับไปหนากอนหนา ใหเลือกที่ หนาซาย  หนังสือจะพลิกไปยังหนากอน

หนา  1 หนาและถาตองการเลื่อนไปยังหนาสุดทายใหคลิ๊กที่ปุม หนาซาย ท่ีเปนหนาแรก และถาตองการเลื่อน

หนากลับไปยังหนาแรกใหคลิ๊กที่ปุม หนาซาย ท่ีเปนหนาแรก   การพลิกหนา หนังสือจะเปดไปยังหนาหนังสือที่

ตองการการพลิกหนาหนังสือดวยการเช่ือมโยง (Link) ทําไดโดยการเลือกหัวขอที่ตองการอานที่หนาสารบัญและ

คลิ๊กในหัวขอที่ตองการอานซึ่งเมื่อเลื่อนเมาสไปที่สวนของหัวขอที่ตองการจะปรากฏเปนแถบสีข้ึนหากมีการ

เช่ือมโยงความสัมพันธไปยังหนาอื่นๆไว เมื่อคลิ๊กหน่ึงครั้งหนังสือจะเปดไปยังหนาที่หัวขอทําการเช่ือมโยงไว (ใน

กรณีน้ีการเช่ือมโยงหนาในสารบัญ ผูสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส จะเปนผูกําหนดหนาหนังสือที่เช่ือมตอดวยตัวเอง

โดยผานโปรแกรม Library Builder)  ดังภาพ 

 

การเรยีกเมนูตางๆของการอานหนังสอืโดยการ Double Click ที่ปุม  
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 การ Scroll ปกเล็ก (Thumbnail) เพื่อเลือกเปดขามหนาตางๆ ได  

 
 

ฟงกชันในการหนังสือ จะมีปุมตางๆ ในการทาํงาน ดังน้ี 

 

สญัลกัษณ รายละเอียด 
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ปุม สารบัญ ฟงกชันกลับไปยังหนาสารบัญของหนังสือ 

 
ปุม Auto filpฟงกชันการต้ังเวลาพลิกหนาอัตโนมัติ  

 
ปุม Flip ฟงกชันการเปดหนาทีละหนาหรือทีละหนาคู (Slide) 

 
ปุม ยอนกลับ เพื่อกลับเขาสูช้ันหนังสือ 

 

 

ในกรณีที่ตองการกลับไปยังหนาสารบัญของหนังสือ ใหเลือกที่ปุม     ที่อยูดานบนซายมือของหนาตาง 

LibraryViewer หนังสือจะเปดกลับไปยังหนาสารบัญ  

2.6 การขยายหนา ( Zoom) 

          การขยายหนาหนังสอื ใน OKMS Network Viewer เพือ่ใหการอานหนังสอือเิลก็ทรอนิกสมคีวามชัดเจน               

และสะดวกสบายย่ิงข้ึนโดย 

การขยายแบบแวนขยาย  สามารถทาํไดโดยการปุม         แลวดึงข้ึนไปดานบน จะเปนการขยายตัว

หนังสือใหใหญข้ึน หรือ คลิ๊กลากเมาสซายคางไวแลวดึงลง จะเปนการยอตัวอักษรใหเล็กลง 
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2.7การคั่นหนาหนังสือ (Bookmark) 

วิธีการค่ันหนาหนังสือเราสามารถทําการค่ันหนังสือเพื่อใหสามารถยอนกลับมายังหหนาดานซายหรอืหนาดานขวา
ที่ทําการค่ันไวได โดยใชแถบสีดานซายและดานขวาในการค่ันหนาและยอนกลับมายังหนาที่ทําการค่ันไว 
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คูมือผูใชงานระบบหองสมุดอิเล็กทรอนิกส (e-Book)ปรับปรุง :8 กนัยายน2558 

 

ขั้นตอนการค่ันหนาหนังสือ 

ใหทําการคลิ๊กที่แถบสีดานซายเมื่อตองการค่ันหนาดานซาย หรือแถบสีดานขวาเมื่อตองการค่ันหนาดานขวาใหแถบ
เลื่อนออกมาเห็นชัดเจน โดยเมื่อพลิกหนาอื่นๆเราสามารถกลับมายังหนาที่ทําการค่ันเอาไวไดโดยการคลิ๊กที่แถบ
เดิมที่ทําการค่ันเอาไว 
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การค่ันหนังสือ ใหกด Tab สี จะขยายข้ึน กรณีที่ไมตองการค่ันหนังสือ ใหกด Tab สี จะหดลง 

 
วิธีการลบการค่ันหนาหนังสือการลบการค่ันหนังสือ โดยกลับไปยังหนาที่ทําการค่ันหนังสือไวแลวทําการคลิ๊กที่
แถบสใีหแถบหายเขาไปยังดานใน  
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2.8การเพ่ิมขอความในหนาหนังสืออิเล็กทรอนิกส (Notepad) 

        ใหเลอืกทีปุ่ม  ดังรูป โดยในแตละหนาคูผูใชสามารถบันทึกขอความสั้นได โดยการคลิ๊กที่แถบสีสม
ดานซายสุดของหนาที่กําลังเปดอยู จะมีแถบหนาตางฟงกช่ัน เล็กๆ ปรากฏข้ึนมา หลังจากน้ันใสขอความตามที่
ตองการที่จะอธิบายเพิ่มเติมซึ่งสามารถใสขอความที่ตองการไดทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษดังภาพ 

 
จากน้ันสามารถบันทึกขอความสั้นลงไปได โดยเมื่อเสร็จแลวสามารถกดปุม Closeเพื่อเปนการเสร็จสิ้นการบันทึก 
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       ขอความที่ถูกเขียนเพิ่มจะถูกบันทึกเก็บไวในสวนที่ไดทําการวาง Notepad ไว สามารถเลื่อนและขยับ

ตําแหนงไดตามที่ตองการ และสามารถทําการเพิ่มและแกไขขอมูลที่ใสไวได โดยการดับเบิ้ลคลิ๊กสัญลักษณ กรณีที่
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ตองการกลับมาอานขอความที่ไดบันทึกไว ใหเลือกดับเบิ้ลคลิ๊กที่ปุม หากตองการลบ

ขอความ ใหคลิ๊กที่สัญลักษณ เปนการลบขอความออก 

 

2.9การบันทึกเสียงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส (Sound Record) 

        สามารถทาํไดโดยการคลิก๊ทีปุ่ม       

 

 
 

การบันทึกเสียง ใหเลือกที่ปุม          เพื่อเริ่มการบันทึกเสียง  เพื่อยืนยันการบันทึก  หลังจากที่

บันทึกเสียงเรียบรอย ใหกดปุม    การเลนไฟลเสียงใหใชเมาสคลิ๊กที่   เพื่อเปดเลน

เสียงที่บันทึกไว  

      การเปดไฟลมลัติมเีดียเพลง  ในหนังสืออิเล็กทรอนิกส ไฟลมัลติมีเดียจะเลนเอง อัตโนมัติ เมื่อเราเปดอาน

หนังสือหนาที่มีการแทรกไฟลมัลติมีเดียหรือเพลงไว หรือคลิ๊กบริเวณปุมเล็กๆ ที่ถูกไฮทไลทสีเขียวไวบริเวณดานบน

ซายหรือขวาของที่ต้ังไฟลมัลติมีเดีย(ฟงกช่ันน้ีข้ึนอยูกับผูจัดทําหนังสือวาจะใสมัลติมีเดีย เพลง หรือไม) 

 

ในกรณีที่เราตองการหยุดการเลนไฟลมัลติมีเดียช่ัวคราวใหเลือกที่ปุม  หยุดช่ัวขณะ(PAUSE)และถาตองการปด

ไฟลมัลติมีเดียที่เปดอยูน้ันใหเลือกที่ปุมหยุด หรือเปดหนาตอไป 
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3. การอานหนังสือบน App ระบบปฎิบัติการ Android 

ขั้นตอนเขาใชงาน  Android     

 

ผูใชทําการ Download โปรแกรมแลวติดต้ังเพื่อใชงานจาก Play store    โดยทาํการ Install โปรแกรมเลือก 

Accept & download 

 

 

       โปรแกรมจะแสดงทีห่นาจอ 
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คลิ๊กที่ icon  เพื่อเปดโปรแกรมจากน้ันในหนา Login ใหทาํการใสรหัสผูใชงานและรหัสผาน ในการเปด App ครั้ง

แรกเทาน้ัน แลวคลิ๊กที่  
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การเขาใชงานหรอืการ  Download หนังสือมาอาน 
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โดยเมนู  แสดงรายการเมนูการทาํงานโปรแกรมดังภาพ 
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โดยผูใชสามารถเลือกการแสดงผลของช้ันหนังสือในลักษณะ ปกหนังสือ, สันหนังสือและ รายการหนังสือ ไดโดยกด

ที่เมนู ดังภาพเพื่อแสดงผลของหนังสือในรูปแบบตาง  ๆ
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โดยผูใชสามารถคลิ๊กที่รูป และเลือกที่ เพื่อเลือกหนังสือหรือ  

eBookที่จะอาน 
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โดยผูใชสามารถเลือกรายการหนังสือตามหมวดหรือสามารถคนหาหนังสือตามช่ือของหนังสือได จากน้ันใหกดปุม 

ยืม เพื่อทําการยืม 
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จากน้ันผูใชทําการคลิ๊กBackแลวยอนกลับไปหนาแรกและทาํการคลิ๊กที่ ปกหนังสือ  ระบบจะทําการ Download 

โดยแสดงผลการ Download เปนจาํนวนขอมูลใน tab  รอจนครบและสามารถเปดอานหนังสอืได 
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จากนั้นรอจนระบบทําการโหลดหนังสือเสร็จเรียบรอย ตัวเนื้อหาของหนังสือจะเปดข้ึนมาโดยอัตโนมัติ 
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สามารถคลิ๊กที่ เพื่อแสดงเมนูการใชงาน 
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การต้ังเวลาในการเปดหนาหนังสืออัตโนมัติ ใหทําการคลิ๊กที่ปุม  
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การค่ันหนาหนังสือ ทําการคลิ๊กที่ปุม  เพื่อทําการค่ันหนาหนังสือ 
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ระบบจะแสดงการหนาที่ไดทําการค่ันไว 
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โดยวิธีการดูบุคมารคผูใชสามารถคลิ๊กที่ปุม จากน้ันทําการคลิ๊กที่ จะแสดง

รายการบุคมารคที่ทําการบุคมารคไวดังภาพโดยผูใชสามารถคลิ๊กเพื่อไปยังหนาที่ทําการบุคมารคไว 
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4.การอานหนังสือบน App ระบบปฎิบัติการ iOS 

ขั้นตอนเขาใชงาน  iPADหรือ iPhone 
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Download โปรแกรมแลวติดต้ังเพื่อใชงานจาก App Store 

 

โดยสามารถ ดาวนโหลด ไดจาก App Store จากน้ันทาํการ Install โปรแกรม NHA eBookเมื่อติดต้ังเสร็จแลว 

Icon แสดงอยูที่หนาจอของ iPadหรือ iPhone จากน้ันคลิ๊กที่ icon   เปดโปรแกรมจากนั้นในหนา Login ใหทํา

การใสรหัสผูใชงานและรหัสผาน ในการเปด App ครั้งแรกเทาน้ัน แลวคลิ๊กที่ ระบุ รหัสผูใชงาน และ 

รหสัผานในการเปด App ครั้งแรกและเลือกเขาสูระบบ 

 

 

 

คลิ๊กเลือกรูป  เพื่อเขาใชงานเมนู 
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คลิ๊กทีe่Book Store เพื่อเขาไปยังหองสมุดเพื่อทําการยทมหนังสือ 
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จากน้ันทําการกดที่ปุม ยืม เพื่อยืมหนังสือเขาสูช้ันวางหนังสือดดยระบบจะทําการแจงผลการยืมหนังสือเมื่อทําการ

ยืมหนังสือเรียบรอยแลว 

 

 

โดยเมื่อผูใชทําการยืมหนังสือเรียบรอยแลวสามารถกดที่ปุม  เพื่อกลับไปยังช้ันวางหนังสือของ

ตนเองเพื่อทําการเปดอานหนังสือ จากน้ันทําการกดที่ปกหนังสือที่ตองการเปดอาน 1 ครั้งเพื่อใหระบบทําการ
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คูมือผูใชงานระบบหองสมุดอิเล็กทรอนิกส (e-Book)ปรับปรุง :8 กนัยายน2558 

 

โหลดขอมูลหนังสือเพื่อทําการเปดอาน โดยระบบจะทําการ ดาวนโหลดหนังสอืโดยแสดงสถานะผลการ ดาวน

โหลดเปน(%) รอจนครบ100%สามารถเปดอานหนังสอืได 

 

 

 

เมื่อโปรแกรมทําการ ดาวนโหลดเสร็จเรียบรอยสามารถเปดอานโดยใชน้ิวแตะที่ปกหนังสือหนังสือก็จะเปดพลิก

หนาได และสามารถทาํการพลิกหนาสามารถใชนิว้แตะทีห่นาหนังสือ 
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การต้ังเวลาในการเปดหนาหนังสืออัตโนมัติ ใหทําการคลิ๊กที่ เพื่อกําหนดเวลาเปนหนวยวินาที

เพื่อต้ังคาการพลิกหนาอัตโนมัติ 
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การค่ันหนาหนังสือ ทําการคลิ๊กที่ปุม  เพื่อทําการค่ันหนาหนังสือ จากน้ันคลิกที่ Add Bookmark เพื่อ

ทําการค่ันหนาปจจุบันดังภาพ 
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โดยเมื่อทําการค่ันหนาเรียบรอยแลวกรณีตองการกลับมายังหนาที่ทําการค่ันเอาไวใหผูใชเลือกที่เมนู 

โดยระบบจะทําการแสดงผลรายการหนาที่ทําการค่ันหนาไวใหผูใชไดคลิกเพื่อเลือกกัลบไปยังหนาที่ทําการค่ันไว 
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